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LEI N° 3.620/2021

DISPOE SOBRE O SISTEMA DE REGIME DE
ADIANTAMENTO NO AMBITO DO PODER
LEGISLATIVO MUNICIPAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

DANIEL PEREIRA DE ALMEIDA, Prefeito Municipal de Butia, no uso de suas atribuicoes
legais,

FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 1°. Os casos referentes a Regime de Adiantamento no &mbito da Camara de
Vereadores de Butia, passario a reger-se pela presente Lei.

Art. 2° O Regime de Adiantamento é um instrumento de execucéo ao qual pode recorrer
o ordenador da despesa, para, através do servidor publico, realizar despesas que, por sua natureza ou
urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal.

Art. 3°. O Regime de Adiantamento consiste na entrega de numerario a servidor
designado pelo Presidente do Legislativo, sempre precedido de empenho na respectiva dotacdo
orgamentaria.

Paragrafo tnico. Ndo se concedera adiantamento a servidor em alcance, nem a
responsavel por dois adiantamentos, mesmo que em rubricas diferentes.

Art. 4°. Consideram-se despesas em Regime de Adiantamento, as seguintes:

| - Despesas com cursos, congressos, seminarios, simposios, palestras, treinamentos.
viagens a servigo, servicos fora da sede com servidor publico, compreendendo dentre outras os
seguintes tipos de despesas:

a) Hotéis, pernoites, alimentacao, diarias, transporte (6nibus, taxis).
b) Combustiveis, lubrificantes, lavagens e lubrificagbes, em carro proprio ou locado,
quando devidamente autorizado pelo Presidente.
¢) Estacionamentos, garagens, gorjeta de cuidadores de automoveis.
d) Inscricées em cursos ou assemelhados, ou contribuicées.

Il - Despesas milidas de pagamento imediato, tais como:
a) Selos postais, telefonemas, telegramas, radiogramas, gas.
b) Asseios da reparticao, lavagem de toalhas.
c) Medicamentos, consultas e exames médicos, laboratoriais, odontoldgicos,

fisioterapéuticos (devidamente autorizado e rubricados pelo Presidente).

d) Ferragens para animais.
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e) Aquisicio avulsa de revistas € jornais de interesse publico;

f) Lampadas, cadeados, fechaduras, trincos, cola, pincéis e outros materiais neste género
(de pequeno vulto).

g) Materiais de expediente, de escritério.

h) Outras despesas de pequeno vulto.

Il - Despesas extraordinarias e urgentes que nao comportem delongas na realizacdo do
pagamento:
a) Fretes e carretos, transporte de materiais e/ou pessoal.

IV - Despesas nas quais néo se identifique antecipadamente o fornecedor:
a) Compras em outros municipios ou estados.

V - Despesas Que por suas caracteristicas necessitem da antecipacédo do pagamento
para que sejam adquiridas ou mantidas:

a) Descontos,

b) Manutencao do prego do dia.

¢) Reserva de material.

d) Entrada (1° pagamento ou sinal).

e) Cimento, impressos, combustiveis e outros.

VI - Outras despesas que venham a ser previstas em Lei.

Art. 5° O roteiro Para concesséo de adiantamento sers através da requisicao, empenho
e liquidacgao, autorizagdo para liberagéo do valor a adiantar, da movimentacgéo e da prestacao de contas.

§ 1° A requisicdo de adiantamento sera feita através de formulario préprio, dirigido ao
Presidente do Legislativo, que, ao autoriza-la estara automaticamente designando ao servidor (nela
descrito), a receber o adiantamento.

I - Na requisiczo de adiantamento, devem constar:

a) a importancia a adiantar, em algarismos e por extenso;

b) o cargo, a reparticdo e o nome do servidor que sera responsavel pela movimentacao
do numerério;

¢) a dotag&o orcamentaria por onde devera correr a despesa;

d) o fim a que se destina:

e) os periodos de aplicagéo e a apresentacao de contas.

§ 2°. A fase do Empenho e da Liquidac&o é atribuida ao setor da Contabilidade, que ira
empenhar a importancia a adiantar, fazer a deducéo desta, do saldo de dotacdo consignada no orgamento,
ou do crédito adicional para atender essa despesa.

§ 3° A importancia empenhada em nome do responsavel é considerada, para todos os
efeitos contabeis, como despesa liquidada.

§ 4°. O responsavel é inscrito, pela Contabilidade, no sistema de compensacao em conta
propria de responsabilidade, que somente sera baixada apés a aprovagao de suas contas,
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§ 5° Apods o processamento da quantia a adiantar, o empenho e a respectiva aquisicao,
serao remetidos ao Presidente do Legislativo, que ir4 autorizar o pagamento em nome do responsavel,

Art. 6°. Os comprovantes dever&o ser todos em 12 via e néo serdo aceitos aqueles que
englobem despesas de mais de uma rubrica orcamentaria.

§ 1°. Em qualquer hipétese devera ser observada a legislaco pertinente as licitagdes (se
for o caso).

§ 3°. Quando o interessado nao puder ou ndo souber escrever, tomar-se-a sua impressio
digital do polegar direito ou indicar-se-4 o numero do documento de identidade oficial no proprio recibo.

§ 5° As despesas consideradas pequenas de "pronto pagamento”, ou empenhadas sob
esta rubrica, terdo seu valor limitado a 2 (dois) Salarios Minimos.

§ 7°. A comprovagao da aplicacéo sera efetuada através de:

I - documentos de despesa devidamente quitados, numerados, relacionados &
rubricados; e

Il - extrato bancario que comprove a movimentagéo de recursos.

Art. 7°. Somente apos todos os procedimentos do artigo anterior é que sera encaminhada
a Contabilidade a solicitacdo de "baixa de responsabilidade”, (se aprovada a prestacéo de contas), em
nome do responsavel pelo adiantamento.

Art. 8°. Quando houver saldo, este sera devidamente devolvido ao Legislativo.

Paragrafo tGnico. Quando o valor total das despesas nao fechar exatamente com o valor
do adiantamento (saldo Zero) ou quando estas ultrapassarem aquele limite, desde que o valor excedente

nao seja siiperior a 0,5% (meio por cento) do valor do adiantamento, constando o valor a maior,
devidamente rubricado pelo responsavel contabil e pelo Presidente, estes Comprovantes poder&o integrar
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Art. 9°. Em hipd e'gé alguma os valores de adiantamentos poderdo ser depositados em
conta prépria ou particular ou serem utilizados para uso diferente do requisitado.

Art. 10. O prazo maximo de movimentacgdo ou de utilizagdo do adiantamento sera de 90
(noventa) dias, a contar do dia seguinte ao do recebimento, e, a respectiva prestacdo de contas devera ser
feita dentro de 10 (dez) dias, a contar do dia seguinte ao prazo citado, mas sempre dentro do mesmo
exercicio.

Art. 11. Os limites de cada adiantamento, em cada rubrica, serdo de até 2 (dois) Salarios
Minimos.

Art. 12. Ocorrerao tantos empenhos quantas forem as rubricas necessarias e 0s recursos
de um néo foderdo ser utilizados para outros,

Art. 13. A falta de comprovagdo do adiantamento, no prazo fixado, determinara a
cobranga de multa de 1% (um por cento) ao més sobre o total do adiantamento, salvo caso de forca maior,
devidamente comprovado, a juizo do Presidente do Legislativo.

Art. 14. Esta lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL
Em, 28 de julho de 2021.
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DANIEL PERE| E ALMEIDA
Prefeito Municipal

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE
Em, 28 de julho de 2021.
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