PREFCITURA MUNICIPAL DE BUTIA

ESTADOC DO RO GRANDE RO _SuL
LEl N2 34

REESTRUTURA 0S SERVIGOS
DA PREFEITURA MUNICIPAL,

RUY CARVALHO SARAIVA, PREFEITO MUNIc!PAL DE BuTI4,

FAGO SABER, EM CUMPRIMENTO Ao DIsPGSTO NO ARTIGO 709, N

ciso Il EX . bA Lej ORGANIGA MunNicIPAL, QUE A CAMARS DECRETOU £ EU
SANCIONO E PROMULGO A SEGUINTE LE]:

ARTIGO |2 - A PARTIR DE |12 pE JANE|RO DE 1966, 0s DEPAR~
TAMENTOS, szcgozs OU SERVIGOS DA PREFEITURA SERAO ESTRUTURADOS CON-
FORME 0O ORGANOGRAMA ANEXD, QUE FICA FAZENDO PARTE INTEGRANTE DESTA/

LEI .
ART|60 22 - Os SERVICOS A CARGO DA PREFEITURA SERAO EXE=-
. CUTADOS, CONFORME A SUA NATUREZA E ESPECIALIDADES PELAS SEGUINTES RE
PART|GOES!

- GABINETE DO PREFETTO (G-P)

- SERVIGO Dt EXPEZDIENTE E PESSOAL (SEP)

- SERVIGO DA FAZZINDA (SF)

- SERVIGO DE OBRAS PUBLICAS (SOP)

- SERVICO D EDUCAGAO E ASSISTENCIA SOCIAL (SEAS)
- SERVIGO DE FOMENTO AGRO-PECUARIO (SFAP)

DAS ATRIBUICGES DOS SERV]

L B e Y S

ART160 32 - O GABINETE DO PREFEITO £ A BEPENDENCIA ONDE/
O CHEFE DO EXECUTIVO MUNICIPAL PRATICA OS DEVERES DE ORDEM POLITICA,
SOCIAL E CERIMON|AL,

ARTIGO 42 - O SERVIGO DE EXPEDIENTE E PESSOAL E£ O OrRGAO/
ONDE SE CENTRALIZAM O SERVIGO DE CORRESPONDENCIA, ELABORAGAO DE ATOS
DE CARATER ADMINISTRATIVO, PROTOCOLO GERAL DE CORRESPONDENCIA,LAVRA
TURA DE CONTRATOS, PUBLI|CAGOES DE EDITA|S, REG|STRO DE LEIS, DECRE=
TOS, PORTARIAS, ASSENTAMENTOS DE ATOS E FATOS RELACIONADOS COM A V|
DA FUNCIONAL DOS SERVIDORES E ARQUIVO, E DIRIGIDO POR UM CHEFE DE -
SERVIGO.

$ 12 - Os ENCAREGOS DO SERVIGO DE EXPEDIENTE £ PESSOAL =/
ABRANGEM 0OS SEGUINTES SUBSERVI|COS!

| - ProTOCOLO E COMUN|CAGOES

2 - REGISTRO E CONTROLE DE PESSOAL

3 - PORTARIA

§ 22 - Ao PROTOCOLO E COMUNICAGOES COMPETE A RECEPGAO;VE
RIFICAGAO, REGISTRO E NUMERAGAO, A DISTRIRUICAO, A MOVIMENTAQAO E/
CONTROLE PERMANENTE DE PAPE|S, NAS D|VERSAS REPARTIGOES DA PREFE|TU
RA; O REGISTRO E EXPEDIGAO DE CORRESPONDENC|A EXTERNA, A CLASSIF|CA
GAO E CORRESPONDENCIA DE ASSUNTOS, A MANUTENGAQ DE UM SERVIGO DE N
FORMAGOES AO PUBLICO SOBRE ANDAMENTO DE PAPE]S,
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§ 32 ~ Ao REGISTRO E CONTRALE DE PESSOAL COMPETE A ORGA-
N1ZAGAO E MANUTENGAO DO FICHARIO DE TODO O PESSOAL DA PREFEITURA,DE
VENDO CONSTAR UMA FOTO E A |MPRESSAO DIGITAL,BEM COMO TODOS OS ASSEN
TAMENTOS DA VIDA FUNCIONAL, DESDE AS VANTAGENS PECUNIARIAS ATE AS —
PENALIDADES SOFRIDAS PELO SERV|DOR.

§ 42 - A PORTARIA SE ATRIBUI O DEVER DE ABRIR E FECHAR A
RERART|GAO NAS HORAS DETERMINADAS E VELAR PELO ASSE|O E CONSERVAGAO
DO EDIFiCIO E DOS MEVEIS E OBJUETOS NELE EXISTENTES,

ARTIGO 52 - A0 SERVIGO DA FAZENDA COMPETE REALIZAR E EXE
CUTAR OS SERVIGOS DE CONTABILIDADE, ESCRITURAGAO, LANGAMENTO DE TR
SUTOS E OUTRAS RECEITAS, ARRECADAGAQ, EMPENHO PREVIO E PROCESSAMENTO
DA DESPESA, FISCALIZAGAO DE TRIBUTOS, ELAVORAGAO DE BALANCETES DA -
RECEITA E DESPESA, FAZER PRESTAGOES DE CONTAS PARA GRGAOS FEDERA|S/
ESTADUALS, CAIXAS ECONOMICAS, INSTITUTOS E OUTRAS, RECEBER PRESTA=/
GOES DE CONTAS DE AGENTES ARRECADADORES, ELABORAR, DIARIAMENTE, POR
INTERMEDIO DO TESOURE|RO, O BOLETIM DE GA|XA E DIRIGIR O SERVIGO DE
COMPRAS,

§ 12 - 0 SERVIGO DA FAZENDA € SUBDIVIDIDO NAS SECGOES =/
SEGUINTES!
~ CONTABILIDADE E DESPESA

I

2 ~ LoTAgAo E FiscaL|zAagAo
3 - LANGAMENTO DA RECEITA
4 - TESOURARI|A

5 = COMPRAS

§ 22 - 0 SERVIGO DA FAZENDA SE REGERA PELAS NORMAS ESTA-
TUIDAS NO CODIGO DE CONTABILIDADE PUBLICA DA UNIAO E PELA LEl FeEDE-
RAL N2 4,320, pE |7 DE MAaRGO DE 1964 E SERA DIRIGIDO POR UM ConTA=/
DOR ou TECNICO EM CONTABIL [DADE, DEVIDAMENTE REG|STRADO NO CRCRS.

ARTIGO 62 - Ao SERVIGO DE OBRAS PUBLICAS COMPETE EXECU—/
TAR OS SERVIGOS DE ARRUAMENTO, PONTES, BUE|ROS, EDIF(cl0s, APROVA-/
GAO DE PLANTAS E POLICIA DE CONSTRUGOES PARTICULARES, AL|NHAMENTO,/
PLANEJAMENTO DE OBRAS, FIXAGAO DE GABARITOS PARA V|AS PUBLICAS E -/
CONSTRUGOES, OBRAS E SERVIGOS DE UTIL|DADE PUBLICA,

§ 12 - O SERVIGO DE OBRAS PUBLICAS SE REGERA POR REGULA=-
MENTOS, CODI60O DE OBRAS, COD16O DE POSTURAS E OUTRAS LELS QUE FOREM
BA|XADAS,

§ 22 - DirIGIRA 0 SERVIGO DE OBRAS PUBLICAS, PREFEREN-//
CIALMENTE UM ENGENHEIRO, NA FALTA DESTE UM PRATICO EXPERIMENTADO,-/
QUE CORRESPONDERA A0 CHEFE DO SERVIGO,

ARTIGO 72 - Ao SERVIGO DE EbucAGAo £ AssisTENc|A SociaL/
COMPETE REALIZAR O ENSINO PRIMARIO NA ZONA RURAL, PROMOVER, QUANDO/
POSS|IVEL, SERVIGOS DE NATUREZA CULTURAL, BIBLIOTECAS, CONFERENGCIAS/
E PRESTAR SOCORRO AOS INDIGENTES, FORNECENDO REMED|0S, AUX[LIO A MA
TERNIDADE E A INFANCIA, SERVIGO FUNERARIO E DE CEM|TER|O.
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ART160 82 = COMPETE AO SERVIGO DE FOMENTO AGRO-PECUARIO/
REALIZAR 0OS SERVIGOS DE ORIENTAGAO E ASSISTENCIA AGROPASTOR|L AQ =/
HOMEM DO CAMPO;

ARTIGO 92 - EsSTA LEI ENTRA EM VIGOR NA DATA DA SUA PUBLL
CAGAO, |

ART1GO |02 +« REVOGAM=~SE AS DISPOSIGOES EM CONTRARIO.

GABINETE DO PREFE|TO MuNICIPAL
EM 37 DE SETEMBRO DE 1965
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