PREFE | TURA MUNICIPAL DE BUTIX
ESTADO DO _RI0o GRANDE DO SuL

LET N2 2

ORGANIZA 0S SERVIGCOS MUN| -
CIPAIS E DEFINE AS ATRIBUIGOES -
DOS MESMOS,

RUY CARVALHO SARAIVA, PRerFe1TO MuNiciPAL DE BuTiA,

FAGO SABER, EM CUMPRIMENTO AO DISPOSTO NO ARTIGO 702, [NC|-
so |1, DA LEI OrGANICA MUNICIPAL, QUE A CAMARA DECRETOU E EU SANCI|ONO
E PROMULGO A SEGUINTE LE]:

ARTIGO |8 - Os SERVIGOS A CARGO DA PREFEITURA SERAO CONFOR-
ME A SUA NATUREZA E ESPECIALIDADE, EXECUTADOS PELAS SEGUINTES REPARTL
GOES! |
- GABINETE DO PREFEITO
- SECRETARIA
- SERVIGO DA FAZENDA
- SERVIGOS DE OBRAS PUBLCAS
SERVIGO DE EDUCAGAO
- SERVIGO DE ASSISTENCIA SoOC|AL
- SERVIGCO INDUSTRIAL
- SERVIGO DE FOMENTO AGRiCOLA

ARTIGO 22 ~ O GABINETE DO PREFEITO £ A DEPENDENC|A ONDE 0O /
CHEFE DO EXECUTIVO MUNICIPAL PRATICA OS DEVERES DE ORDEM POLITICA,SO-
CIAL E CERIMONIAL,

ARTIGO 32 - A SECRETARIA E O ORGAO ONDE SE CENTRALIZAM O -/
SERVIGO DE CORRESPONDENCIA, ELABORAGAO DE ATAS DE CARATER ADMINISTRA-
TIVO, DISTRIBUIGAO DE ORDEM DE SERVIGO PREPARAGAO DO EXPEDIENTE PARA/
DESPACHO FINAL LAVRATURA DE CONTRATOS, PUBLICAGAO DE EDITAIS, REG|S=/
TRO DE LEI|S, DECRETOS, PORTARIAS, ASSENTAMENTO DE ATOS E FATOS RELA~-/
CIONADOS COM A VIDA FUNCIONAL DOS SERVIDORES, PROTOCOLO E ARQU VO,

§ 12 = Os SERVIGOS DA SECRETARIA ABRANGEM 0OS SEGUINTES SER-

O~ Ovbn & W N -
i

V1GOS:

| - PROTOCOLO E COMUN':CAGOES

2 « ARQu|vo

3 - PESSOAL

4 - PORTARIA

ARTIGO 42 - Ao ProTocoLo E COMUNICAGOES COMPETE A RECEPGAOL
VERIFICAGAO E REGISTRO E A ENUMERAGAO, A DISTRIBUIGAO, A MOVIMENTAGAO
E CONTROLE DE PERMANENCIA DE PAPEIS NAS DIVERSAS REPARTICOES DA PRE-/
FEITURA, O REGISTRO E EXPEDIGAO DE CORRESPONDENCIA EXTERNA, A CLASS|~-
FICAGAO E CORRESPONDENCIA DE ASSUNTOS} A MANUTENGAO DE UM SERVIGO DE/
INFORMAGOES A0 PUBLICO SOBRE O ANDAMENTO DE PAPEIS,
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ART1GO 52 - Ao ARQUIVO COMPETE A GUARDA E CONSERV/GAC NE TQ
DOS OS DOCUMENTOS E PAPEIS QUE TIVERELM SOLUGAC,CONSERVACAO DE Livins/
FICHAS, BALANGOS E BALANCETES DE QUIQUENIO ANTERIOR,

ARTIGO 62 - PORTARIA SE ATRIBUI O DEVER DE ABRIR E FECHAR A
REPARTIGAO NAS HORAS DETERMINADAS E VELAR PELO ASSEIO E CONSERVGAO DO
EDIFfcio E DOS MOVEIS E OBJETOS NELAS EXISTENTES,

ARTIGO 72 ~ A0 SERVIGO DA FAZENDA COMPETE REALIZAR E EXECU-
TAR OS SERVIGOS DE CONTADILIDADE OU ESCR!ITURAGAO, LANGAMENTO DE IMPOS
TOS E TAXAS ARRECADAGAO, EMPENHO PREVIO E PROCESSAMENTO DA DESPESA, /
TESOURARIA, SERVIGO DE DIVIDAS, COMPRAS,

ART1G0 82 - O SERVIGO DA FAZENDA € SUBED'V:C:TC n2e ergglos/
SEGUINTES?

| = CONTABILIDADE

2 - LoTAGAO E FisCAL1ZAGAO

3 - LANGAMENTOS

4 - TESOURARILA

ART160 92 - Ao SERVIGO DE OBRAS PUBLICAS, COMF_ilZ /70U """ /
0S SERVIGOS DE ARRUAMENTO, PONTES, BUEIPN® FED[FICI0S PUBLICOS, APRO=
VAGAO DE PLANTAS E POLICiA PT $l..L,hoyOES PARTICULARES “LINHAMENTO E
OBRAS DE UTILIDADE PUBLICA,

ART1G60 102 = Ao SERVIGO DE EDUCAGAO PUBLICA COMPETEREALI[ZAR
0 ENSINO PRIMARIO NA ZONA RURAL E PROMOVER, QUANDO POSS|IVEL, SERVIGOS
DE NATUREZA CULTURAL, BIBLIOTECAS, CONFERENCIAS,

ART1GO 112 = COMPETE AO SERVIGO DE ASSISTENCIA SOCIAL O SO-
cBRRO AOS INDIGENTES, FORNECIMENTO DE REMEDi{OS AUX{LI1O A MATERNiDADE/
£ A INFANGCIA SERVIGO FUNERARIO E DE CEMITERIO,

ArTigo |22 - COMPETE AO SERVIGO INDUSTRIAL REALIZAR OS Siit-
V1GoSs PUBLICOS EXPLORADOS PELO MUNIC{PIO E FISCALIZAR OS QUE FOREM -/
CONCEDIDOS A TERCEIROS.,

ARTIGO 132 - COMPETE AO SERViGO DE FOMENTO AGRICOLA REAL[ZAR
0S SERVIGOS DE ORIENTAGAO E ASSISTENCIA AGROPASTORIL A0 HOMEM DO CAM=-
PO,

ART160 142 - ESTA LEl COMEGA A VIGORAR DESDE A DATA DA PBS=—
SE DOS NOVOS DIRIGENTES DESTA COMUNA, OU SEJA 28 DE FEVEREIRO DE |964,

ARTIGO 152 = ESTA LEI ENTRA EM VIGOR NA DATA DA SUA ™IIRL'CA
GAO,

ARTIGO |62 - REVOGAM-SE AS DISPOSIGOES EM CONTRARIO,

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL
Em 18 DE AsriIL DE 1964

Ruy CarvaL SARA VA
PREFEITO MUNICIPAL, -




