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AT O N°001601/2011

lNCLUl Proj y
L . Projeto de Lei N° 2993, DO
EGISLATIVO, NA PAUTA DOS TRABALHOS.

Ver. PAULO ROGE
de Vereadores de Butia, no uso (?GERIO L.OPES, Presidente da Camara Municipal
conformidade com o artigo 34 de suas atribuigdes legais e na forma regimental, de
Municipal de Vereadores de ijt:gm-so |, letra “f', do Regimento Interno da Camara
2993 do LEGISLATIVO. - inclui na pauta dos trabalhos, o Projeto de Lei n°
Outrossi AAne
artigo 49 do Regimentomrﬁta Pl'eSIdencja, usando das atribuigoes que lhe confere 0
oncaminha o Projeto, para azrr::c:) rTc]i‘a gamara_ Municipal de Vereadores de Butia,
parecer das mesmas. issdes, a fim de na forma regimental receber o

Sala das Sessées, 16 de novembro de 2011.

Presidente

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE
Em, 16 de novembro de 2011.

Ver. NOLI ORIBE OLIVEIRA MORAES
1° Secretario

.AUTIA CIDADE DA PAZ'
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Butia, 16 de novembro de 2011.

JUSTIFIC
ATIVA AQ PROJETO DE LEI 2993/2011

N Os demai isi i

horario, forma de provimento n?a|s "equisitos para provimento do_cardo, e

escolaridade que passa a ser e)zigi%%r:;znecem inalteradas, com excegdo do nivel de
e nivel técnico ou superior

&R, pode axerter todascabe salientar que o Técnico em Contabilidade, com registro
as atribuicSes especificadas na Lei municipal n® 223%2006,

nao havendo incompatibilidade ¢ E
e ’ om a ivi ’ -
contabil, que sera excluida das atribui?;ézsr%%rigcr)é: om excagho das ahidades c SuTIATE

Assim, com tal i : iti i &nci
) ) medida, sera permitido uma maior concorréncia
no concurso a ser realizado para provimento do cargo de Técnico Contabil.

. teri Nao e demais lembrar que, no ultimo concurso, com 0 requisito
restritivo anterior, houveram aproximadamente 15 inscritos, quando somente um candidato

conseguiu aprovagao.

' Com tal medida, & democratizado ainda mais, o certame para
provimento do cargo.

Senhores vereadores, isto posto, tendo por justificado o

presente Projeto de Lei e, no uso de suas atribuigdes legais € regimentais, propomos seja o
presente apreciado, votado e aprovaco pelos nobres edis.

/‘A%‘ " \ler. PAULO ROGERIO LOPES
‘ Presidente

Ver. NOLI ORIBE OLIVEIRA MORAES
1° Secretario
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resente, base na Lei Organica do Municlpio @ no

ALTERA A REDAGAO DOS ARTIGOS 8°, 26 E
2236/2006, DOS ANEXOS | E Il E D

O FELIX MACHADO, Prefeito Municipal de Butia,

FAZ 3
SABER que a Camara Municipal aprovou e, ele sanciona €

publica a presente,

LEI:

Art. 1° O Artigo 8° da Lei Municipal n°. 2236/2006, passa a viger com a

seguinte redagao:

“Art. 8° O Quadro de E ibli i

. . \ ro de Empregos Publicos de provimento por concurso
publico € integrado pgla§ seguintes categorias funcionais, com o respectivo nimero de
empregos, denominacao, instrucéo, carga horaria e padrao de vencimentos:

CATEGORIA N° DE — | CARGA
FUNCIONAL | EMPREGOS INSTRUGAO PADRAO | 1ORARIA
MOTORISTA 01 42 SERIE | 40h
| TECNICO 02 TECNICO EM ’ 40h
LEGISLATIVO INFORMATICA
, TECNICO EM
TECNICO 01 CONTABILIDADE i 20h
CONTABIL COM HABILITACAO

Art. 2° O Artigo 26° da Lei Municipal

a seguinte redagao:

“Art. 26 S&o criados 0S seguintes Cargos em Comisso:

G N
CATEGORIA N° DE
FUNCIONAL | EMPREGOS |
ASSESSOR DE 01
IMPRENSA

| IMPRENSA |
ASSESSOR 09
PARLAMENTAR | |
DIRETOR 01

| ADMNISTRATVO | ——

n°. 2236/2006 passa a viger com

= CARGA
INSTRUGAO PADRAO | LiORARIA
ENSINO
FUNDAMENTAL I 20h
COMPLETO
ENSINO
FUNDAMENTAL I 40h
COMPLETO
—ENSINO MEDIO
NSO g M 40h
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S . Art, 30 O A '
a sequinte redacao: Migo 40 da Lej Municipal n°. 2236/2006, passa a viger com

“Art. 40 S3 -
20 definidos a seguir os Padrées Salariais:

Paragrafo 1o

especificados no quadro a segy- - Os Padrdes dos Empregos Publicos 80

PADRAO | PADRAO
Il I
R$ R$
864,10 | 1594,50

Paragrafo 2° - O = NP
especificados no quadro a seguir: s PadrGes dos Cargos em Comissdo S0

PADRAO | PADRAO | PADRAO | PADRAO
| I i v
R$ R$ R$ R$

576,07 | 648,08 | 2313,36 | 2.563,59

Art. 4° Ficam alterados os anexos | e Il da Lei Municipal n° 2236/2006
e suas alteragdes posteriores.

Art. 5° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicag&o.

Art. 6° Revogam-se as disposicoes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL
Em,

PAULO ROBERTO FELIX MACHADO
Prefeito Municipal

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE
Em,

: (o)
EDILSON NUNES FRANCI.S(} 3
Secretario Municipal de Administragao
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5 ANEXO|
DESCRIGOES E gg
\ PECIF '
PROVlMEN'erACGES DOS EMPREGOS PUBLICOS COM

| O POR CONCURSO PUBLICO
C - TECNICO LEGISLATIvQ

Provimento: CONT
orovas RATO DE TRABALHO - Mediante concurso publico deé

PADRAO DE SALAR|O- Padrio: I|

Carga Horaria: 40 horas semanais

5 - \ 0 exercici rgo podera exigir a
prestagao de servigos a noite e aos sabados o do cargo p a

domingos e feriados.

Requisitos: a) Ser.brasileiro nato ou naturalizado;
b) Ter idade minima de 18 anos;

médio; ©) Instrugzo correspondente ao Técnico em Informatica de nivel

d) Atender ao Art. 22 da presente Lei.

Descrigdo Sintética das Atribuigdes: executar trabalhos administrativos,
executar trabalhos que envolvam a interpretagéo e aplicagdo das Leis e normas
administrativas, redigir expediente administrativo, assessoramento legislativo na
redagao de leis, controle do material de expediente.

Descrigdo Analitica das Atribuigdes: Protocolo, recebimento, expedicdo e »
distribuicdo de correspondéncias: redigir expedientes administrativos tais como:
memorandos, cartas, oficios e relatérios; arquivamento datilografia e digitagao de
correspondéncias, datilografar, digitar e controlar documentos do processo
legislativo, elaborar projetos de lei, emenda_s,_ resolugdes, deqretos, requerimentos,
ordens de servigo e outras proposi¢oes solicitadas peJo _PreS|den§e, pela Mesa ou
pelos Vereadores; arquivar documentos e correspondéncia; organizar a agenda do
Presidente e Vereadores, assessorar Vereadores € a Mesa Diretora, preenchimentos
de ficharios, controle de material de epreQiente, limpeza e equipamentos da
Camara, controle fisico de bens € patrimdnio, exercer o controle dos recursos
humanos da Céamara, Seus documentos, Qastas e controle de efetividade,
acompanhamento € assessoramento nas Sessces Legislativas, assisténcia a Mesa
Diretora nas Sessdes Plenarias, participar da organizagao de Sessdes Especiais,

s. Organizagéo do arquivo € do acervo da Camara, auxiliar

s especiai . ks
Solge'nes”, e\;,eangabofaf;éo de servigos contabeis, atender ao tfalefone e ao publico.
'ao\ ux::'izgr;anoa recepgdo de autoridades, colaborar com @ realizacdo das atividades dos

. irec3 Camara, executar outras tarefas correlatas;
cargos de asses?nacofn:l:rtzgzcr)e:azelar pela conserv_agéo dog equipamentos de
gerenciar a rede dé impeza dos equipamentos, organizar 0s ~S|stemas de Leis e
mformé_\t.lca, fazer a it 6 implantagdo de programas, elaborac;acz de bc_>let|m oficial,
zzgtalzllldzieé:ﬁgfaf;éo grafica operagao de sistema de navegag&o na internet para

alhos '

Digitalizado com CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

a ESTAD
CAMARA MUNIClopD?_ *gO GRANDE DO SUL

Rua 4o Comey 1 - & VEREADORES DE BUTIA
10, 1°610 - Fone/Fax 3652-1780

Fone 3652-5.(4:83
. . e ail: contato@camara-butia.rs.gov.br
pesquisas de interesge .cam T

: A do Poder py; ara-butia.rs.gov.br _
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quanto necessario no » AUxiliar

S USo dos ¢q as demais pessoas que trabalham na Camara
Técnica Nos computadoreg qua Mputadores, solucionar os problemas de ordem
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orientando usudrios quanto g : e ,f_Uncionamento programas basicos e aplicativos,
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Provimento: conT
Provas. NTRATO pE TRABALHO - Mediante concurso Pablico de

PADRAO DE SALAR|0. Padrao: ||

Carga Horaria: o
L servig:zs ;O horas S€Mmanais, o exercicio do cargo podera exigir a
Noite e apg sabados, domingos e feriados.
Requisitos: g) _?er.brasileiro nato ou naturalizado;
er idade minima de 18 anos;

.. ta . H 1 0 le al

d) Atender ao Art. 22 da presente Lei.

Descrigcao Sintética das

i Atribuigges: ituragao Contébil e
Orgamentaria da Camara e form IcOes: Executar a Escrituragdo Con

ar Pareceres.

Descrigao Analitica das Atribuigdes: Elaborar os servigos do setor contabil
financeiro, atender consultas, dar pareceres e proceder a estudos contabeis e
orgamgntarlos, por solicitagio da Mesa, das Comissées e de Vereadores; elaborar
relatonq sobre a prestagdo de contas anual da Camara; elaborar relatérios
financeiros e orcamentarios mensais e anuais; confeccionar a proposta orgamentaria
anual da Camara, de acordo com as instrugdes recebidas; exercer o controle e a
execugdo da movimentagdo financeira da Conta Bancaria da Camara: executar
empenhos, proceder a regular liquidagdo das despesas; efetuar pagamentos;
assinar cheques juntamente com o Presidente da Camara; proceder a conferéncia
da Conta bancaria, extraindo sua verificagdo sempre que necessario; comunicar ao
Presidente a disponibilidade de caixa; manter registro de controle do recebimento do
duodécimo or¢gamentario; executar atividades de planejamento, execugao, controle e
avaliacdo de operagdes contabeis relacionadas com programacédo e execugao
financeira;porogramacao, alteragéo e ajustes orgamentarios e fechamento de contas
e encerramento do exercicio, de acordo com a unidade organizacional de atuagao;
executar analise contabil da contas anuais da Camara e da prestagéo de contas do
Poder Executivo, suas fundagdes, Empresas Publicas ou de Ec;onomia Mista e
Autarquias; executar, relatorios e outro_s documentos e informagdes de
demonstragdo contabil; executar operagbes de digitagdo de dados para
processamento eletrnico, um sistema operacional contabilizado as atividades da
Camara, com 0S aplicativos compativeis; efetuar todos os registros pertinentes e
responsabilizar-se pela sua legalidade, em todas as fases, desde os documentos
originarios da receita e da despesa, coptratos e licitagdes, as.smatura dos em_penhos
e balangos; executar atividades relacionadas com o planejamento operacional, a
execucao e,o monitoramento de projetos, programas € planos de acao, acompanrjar

¢ i ticamente a legislagao relacionada com a sua area de atuagio;
e analisar sistematicar b sua responsabilidade, propor alternativas e promover
acompanhar as materias Sob. tivos e organizagao; executar as suas atividades de
agdes para o alcance dos objetivo
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Provimento: CQ
provas NTRATO DE TRABALHO - Mediante concurso publico 4@

PADRAO DE SALAR|0. Padrio: |

Carga Horaria: 40
a noite, aos finais de sen':Z:\aaS: ?m?nais, podendo ser exigido prestagao de servieo
fora do Estado. eriados, bem como deslocamento de viagens para

Requisitos: da
quisitos:  a) Ser brasileiro nato ou naturalizado;

b) Ter idade minima de 18 anos;
d)C)C!gftt;ﬁg;aoNcorrespondente ao Ensino Fundamental Completo;
. acional de Habilitacdo, com experiéncia de no
minimo 01 (um) ano de pratica c  eraicl '
de Motorista: Categoria D. omprovada para o exerciclo da profissao, Carielra

e) Atender ao Art. 22 da presente Lei.

pescrlgao Sintética das Atribuigées: Dirigir velculos automotores
conduznndg pessoa'as ou transportando materiais, bem como zelar pela limpeza €
conservagao do veiculo.

Descrigdo Analitica das Atribuigdes: Dirigir veiculos automotores, conduzindo
pessoas ou transportando materiais, quando devidamente autorizado; Zelar pela
limpeza e conservagao do veiculo, verificando suas condi¢oes antes do infcio e no
final do trabalho; Registrar em formulario préprio, dados de utilizagao do velculo de
acordo com as normas pré-estabelecidas; Efetuar pequenos consertos no velculo ou
providenciar a reparagdo dos defeitos detectados; Comunicar ao superior imediato
qualquer irregularidade constatada no desenvolvimento de suas atividades;
Observar as datas pertinentes a renovagao da documentagdo legal dos veliculos;
Manter em perfeita ordem legal os documentos de habilitagdo para a condugéo de
velculos; Zelar pelo patriménio do Legislativo Municipal; e)gecutar atividades de
condugéo de veiculos automotores de tranqurte de passageiros e outros velculos
destinados ao transporte de Vereadores, dirigentes € servidores da Camara ou
pequena cargas; conservar os ve.culos em pfarfeltas condigdes de funcionamento,
recolhendo-o a garagem quando concluida a jornada de trabalho; fazer reparos de
emergéncia; zelar pela conservagao do veiculo que lhe for entregue e efetuar os
registros de combustivel, quilomgtraggm, troca de dleos, e dt_emals‘ itens de
manutengao; comunicar ao superior hierarquico qualquer anomalia verificada no
funcionamento do  veiculo; encarregar-se  do tr.amsporte e entrega de
correspondéncias ou de carga que lh_e‘for con.ﬂadq.‘proced_er a requls|‘9§o, a

itui controle de bens materiais € patrimoniais, relativos a sua atividade
sub§t|ty|géo e ao tividades relacionadas com a suas atividades profissionais;
profissional; exsatlar 8 Iob sua responsabilidade, propor alternativas e promover
ob§ervar os trabalhos ds objetivos; executar tarefas de mensageiro, transporte e
fy508 paia dodaelgaé]::ek;:dasl inerehtes a0 seu trabalho; promover o atendimento
:gtsri?iea:wttlzls ?nternos e externos, acompanhar a publicagéo da legislagao relacionada
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ANEXO |

DESCRIGOES E -
i = ESPECIFICAGOES DOS CARGOS EM COMISSAO
1.01 - DIRETOR ADMINIS TRATIY

Provimento: Ggy
» ~argo em iSs5 3
Comissag — Mediante livre nomeagéo e exoneragao

PADRAO DE SALAR|O; p, dréo: ||

Ca

rga Horaria: 4 , -
prestacdo de servicos 4 n%itgoera:c):emsn;ls, o exercicio do cargo podera exigir a
Sabados, domingos e feriados

auisitos: 0o
Requisitos:  a) Ser brasileirg nato ou naturalizado:

b) Ter idage minima de 18 anos:
g) Igstrugao correspondente, ao ensino médio.
) Atender ao Art. 22 da presente Lei, exceto o inciso IX.

Descrigdo Sintética das Atribuigées: executar a geréncia administrativa da

Camara e Assessona.LegisIativa aos parlamentares, bancadas e comissoes,
assessorando a Mesa Diretora em suas atividades.

Descrigao Anplitica das Atribuigées: O Diretor Administrativo devera
conhecer toda a rotina de servios administrativos e do Processo Legislativo,
orientar, coordenar e supervisionar os servigos da Secretaria da Camara, cumprir e
fazer cumprir as determinagdes superiores; assessorar o Presidente e os demais
Membros da Mesa, organizando suas agendas; organizar audiéncias e sessoes;
atender ou fazer atender as pessnas que procuram o Presidente; acompanhar nas
repartigdes a tramitagéo das provigéncias solicitadas pelo Presidente; incumbir-se da
correspondéncia enderegada pelo Presidente, redigindo-a quando for o caso e
providenciar a datilografia e andamento; promover a execugao das atividades de
recrutamento, selegao, treinamento, regime juridico, controle funcional, efetividade e
demais atividades da area de pessoal, promover a realizagdo das atividades
relativas aos servigos de recepgéo, informagdes, protocolo, arquivo, documentagao e
biblioteca da Camara, assessorar na elaboragao de Projetos de Lei, Emendas,
Resolugbes, Decretos, Requerimento, Ordens de Servico e outras proposigoes
solicitadas pelo Presidente, pela Mesa ou pelos Vereadores. {\companhar_ a
tramitagéo dos Processos dentro da Camara e junto a0 Executlvo apés a aprovagao;
propor medidas relativas aos servigos € funcionarios; Controle e zelo dos bens
patrimoniais da Camara, recepcionar autc_Jhnde!des, a_lcompanhar' o P.re5|dent<Aa e oS
vereadores em sessdes, reuniées ou aqdlenmas, orientar o cerimonial dg quara;
organizar a pauta das Sessoes Legislativas e, outras fupgc;\eds c.:o.rrela'gas: Dmglr os
servicos da Camara, coordenando 0s trabalhos Qa Dlretonda mlf:lst;atl\ja. APOI?r as
atividades politicas parlamentares com a finalidade de dar susten 3980 té?cn[ceg e
burocratica ao exercicio do mandato dos Vereadores € a0 exc:(cgc!o~ as dat"b“'QOGS
Legais e regimentais dos membros da_ Mesa Diretora com adrl UIQOteS e chefia e
assessoramento; Coordenar € supervisionar a elaboragdo de pautas, processos
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interloc ' NA0, de a¢ ®M pesquisa . exarar despachos:
atos @ Informagoes 'm\lo: :bm% tom a orle?ﬂacéso gcf)etsuu?)(:aari;r hierarquico; revisar
reunir as informagoes mmonm::me(é.]os & apreclacao das autoridades superiores,
sibita administrativa: e, © Ferem ne 5 rtantes na
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WWW~ma||; contato@camara-butia.rs.gov.br

‘Camara-butja, g,
B.02 — ASSESSOR JURiDICO a.rs.gov.br

Provimento: Cap
* 0 e ~
~ 90 em Com)ssag - Mediante livre nomeagao e exoneragao
Padrao de Salarjq: Padrao |v

Requisitos: a) - Ser brasileiro nato oy naturalizado;
3 = Tell’ I(:ade minima de 18 anos:
... ) — Instrucdo Nivel Superi ili | para O
eXerciclo e inscrigao definitiva na OAB/I;jSp‘.anOr com heblitagao 1. P
2236/2006. d) ~ Atender ao artigo 22, exceto o inciso IX, da Lei Municipal n°

'Slntese dos Deveres: Prestar assessoramento em assuntos de natureza
juridica; elaborar estudos, pareceres, documentos e preparar informagées, exame de
aspectos de legalidade administrativa dos atos editados e publicados; assistir o
Presidente, a Mesa no controle da legalidade dos atos da Administragao da Camara,
mediante o exame de propostas, anteprojetos, projetos e minutas de atos
normativos; a realizagdo de outras atividades determinadas pelo Presidente da
Camara.

Exemplos de Atribuigdes: Exercer as fungdes de consultoria e assisténcia
juridica, examinar, interpretar, propor, elaborar e dar pareceres sobre os _aspectos
legais no processo legislativo e em proposigdes; examinar e eIabprar minutas d_e
contratos, documentos e proposicdes legislativas e administrativas; assessoria
técnica e orientagéo aos diversos 6rgaos da Camara, Presidénhcia, Mesa, Sgcretana,
Comissdes, gabinetes e aos vereadores;_r_epre§entar a Camara Munncupal, por
procuragdo, em processos judiciais, administrativos e junto a orgaos federais,
estaduais e municipais, em questdes administrativas, juridicas e correlatas de
interesse da Camara Municipal; assessorar _o_PreS|dente nas reunides da Mesa e
com outros vereadores, sempre que solicitado; cumprir e faz:._r .CLIJ.mpnr as
determinagdes de ordem superior € as normas e procedimentos disciplinares da

Casa; executar outras tarefas correlatas.
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Provimento: ¢
- ~argo em "
Comissag — Mediante |ivre nomeagao e pxoneragan

Padrao de Salarjo: Padréo ||

Carga Horaria; 4
prestagao de sewicoségotilgrgsa;: m.inz‘s. o exercloio do cargo poderd exigl @
Sabados, domingos e feriados.
Requisitos: - :
q a) ?er.brasue-»lro nato ou naturalizado;
o |ﬁr t|dade minima de 18 anos:
. ~ NStrucdo correspondente leto
. 0 ensino ental comp
e, conhecimentos praticos de informgtica‘ ao ensino fundam omy

723612006, d) — Atender ao artigo 22, exceto o inciso X, da Lel Municipal n*

Sintese dos Deveres: Atividades de assessoramento aos vereadores na
preparagdo de proposigdes, de pronunciamentos, relatorios e na elaboragao de
estudos opinativos e informativos atinentes ao exercicio das fungdes constitucionais
especificas a Camara de Vereadores.

Exemplos de Atribuigdes: Assessorar o vereador no planejamento,
coordenagdo e orientagdo das atividades relacionadas ao processo legislativo @
protocolo junto a Secretaria da Camara; auxiliar nos servigos de plenario fornecendo
material de apoio em Sessdes da Camara; realizar pesquisas e estudos para
execugdo de projetos e proposigdes em geral, preparar & encaminhar Aas
proposigdes do vereador, providenciar o encaminhamento de processos e
expedientes em geral as areas competentes da Camara; elaborar, sob a orlemqqan
do vereador, pronunciamentos a serem proferidos em plenario ou em atos oficials,
supervisionar as atividades do gabinete; estudar formas de instrumentalizar, em

proposigoes legislativas, a serem congrgtigadas pelos serylgos da Casa, assuntos
que versarem sobre necessidades e reivindicagdes da coletividade; gestionar junto &
Administragdo da Camara, em nome do vereador, toda e qualquer r_elvlndlcaqéo para
atendimento de necessidades do gabinete; cumprir e fazer clzumprlr AR
determinacdes de ordem superior e as normas & procefilmantos dise p:lnarga da
Casa; providenciar relatério das atividades do gab!nete. C|inantelr fargern zagao dq
correé ondéncias, ficharios e arquivos do gabinete; atender telefone; programal
audiénF::ias e recebgao de autoridades e comunidade; auxiliar sempre que aolicitado,

nos Servigos administrativos da Camara € preparago de solenidades e afing;
executar outras tarefas correlatas.
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